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登入： 

打開IE 瀏覽器，輸入錄播平台伺服器IP 位址，例如http://10.0.2.60，就可以看到登入頁

面，如圖1.1 所示。 

 

圖1.1 

登入預設使用者名為admin，密碼為888888.輸入正確的用戶名和密碼後，點擊登入，登入成

功後，出現如圖1.2 所示頁面。 

 

圖1.2 

如要登出或退出，直接點擊頁面右上方的相應按鈕。 
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操作： 

在網路直錄播平台上操作之前，首先要安裝相關外掛程式，如果沒有安裝，就只能進行Flash 

播放，不能進行相關操作，建議操作前進行下載。如圖2.0。 

 

圖2.0 

點擊“相關下載”下載相應外掛程式，如圖2.01。 

 
圖2.01 

點擊藍色連結打開下載介面。下載完成後進行安裝，安裝完成後就可以進行相關操作。 

第一部分: 直播 

1.1 進入 

點擊“直播”，進入直播頁面，如圖2.1。 
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圖2.1 

上圖所示介面中，左邊直列是大樓的設置，對應的橫行是該樓層的所屬教室（用戶所需更多

樓層與教室的添加，將會在系統設置中介紹）。系統根據教室的不同狀態，提供了綠色、紅

色、灰色來區分，綠色表示該設備正在被使用，運行狀態中，可以觀看；紅色表示設備正在

錄製中；灰色表示設備已關閉，無法操作。以大會議室為例，點擊大會議室，即可見到相應

的視頻直播，如圖2.2 

 
圖2.2 

1.2 按鍵介紹 

按鍵——在當前使用者的寬頻充裕的情況下可以使用，該模式下視頻更清晰，一般

用於醫療和教學。 
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按鍵——當前使用者的頻寬不時很充裕時選擇，延時會較小，一般用於視頻會議和

需要遠端交互的場合。 

按鍵——外掛程式下載按鍵。 

按鍵——查看錄播平台的版本。 

按鍵——順時針旋轉畫面。 

按鍵——使播放的畫面全畫面。 

按鍵——攝影機鏡頭放大。 

按鍵——攝影機鏡頭縮小。 

按鍵——開始錄製。 

按鍵——停止錄製。 

按鍵——設置預設點，提供預設點設置，選定幾個不同的方位，直接可以調整到用戶所

需的方位，方便教學展示。 

按鍵——轉到預設點。 

控制項——控制攝影機鏡頭下的雲台轉動速度。 

1.3 分割設置 

顯示的調整分割按鈕，使用者可以根據需要對畫面顯

示模式進行調整。 

1.4 畫面控制 

針對需要，使用者可以使用 對攝影機鏡頭進行上下左右控制，當然也可以使用

鍵盤上的↑、↓、←、→進行控制 
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1.5 音訊與聊天控制 

如圖每個畫面都有獨立的音訊控制， 一般情況下，

使用者在觀看時只需保留單畫面的音效，其它畫面的音效設為靜音。在某些特殊情況下（如

會議），則可保留多畫面音效。點擊按鈕上下拖動即可進行設置。 

如果需要發言，則接上麥克風，點擊 按鍵即可； 

如果需要聽到對方發言，則可點擊 按鍵，接聽完畢，再次點擊關閉； 

如果需要文字聊天，點擊 按鍵，輸入文字，點擊發送即可發送文字訊息。 

第二部分：錄製管理 

點擊“錄製管理”，進入錄製管理頁面，如圖2.3。 

 

圖2.3 

2.1 預約錄製 

點擊“添加”，用戶可以對任意時間段的視頻錄製進行預設，可以靈活的控制錄製時間與時

長、對應教室、媒體類型、媒體方式、錄播模式和一些使用者需要的選項（系統設置中可以

設置相應選項），根據需求設置。如圖2.4。
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圖2.4 

其中“錄製時間”、“對應教室”、“錄製名稱”、“時長”是必填項目。注意：錄播模式

是指錄製的那幾個畫面，系統最高支援5 分割模式。 

2.2 錄製操作 

在完成預約錄製操作後，錄製頁面下方會出現錄製狀態，如果當前時間不在錄製時間之內，

則在“等待中”頁面下；如果當前時間處於錄播時間，則在“錄播中”頁面下。錄製完成後

檔自動轉移到點播庫中。如圖2.5。 

 

圖2.5 

使用者可以對等待中的錄製資訊進行修改或者取消。修改是修改預設資訊，取消則是不需要

該錄製而取消預設，如圖2.6。 

 

圖2.6 
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圖2.7 

如圖2.7 所示，根據需要，也可以對錄製中的檔案進行追加時間。同時也能停止和撤銷錄製

中的檔案。 

注意：撤銷與停止不同，撤銷是刪除錄製中的檔案資訊，不可回復。在“等待中”和“錄製

中”被取消的錄製檔，都會自動進入“已取消”頁面下，也可以對錄製檔進行恢復、修改和

徹底刪除等操作。 

2.3 文件搜索 

如果錄製專案過多不便查找，可以使用錄製管理頁面的搜索項，輸入檔基本資訊就可以迅速

篩選和找出所需的錄製檔。可參考圖2.3。 

第三部分：點播庫 

平台提供的點播庫用於儲存和編輯錄製的視頻檔，使用者可以在點播庫中進行視頻點播以及

簡單的視頻編輯。點播庫頁面如圖3.1。 

 

圖3.1 

點播庫分為未分類、課件、其它以及回收筒四個欄目。每個欄目中都有相應的搜索項，便於

使用者在檔案過多的情況下能更迅速的找到所需檔案。找出需要的檔案以後，點擊檔案名，

即可播放。 
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圖3.2 

進入播放介面後就可以看到圖像，顯示幾路圖像是由設定的錄製模式來定的，例如3 分割模

式就能看到3 路圖像，如果想轉換為主要顯示圖像，滑鼠移至圖像上，左上角出現圖示 ，

點擊即可完成轉換。 

滑鼠移至下方，會彈出播放操作選項，可以實現播放 、暫停 、停止 、添加索引

以及調節聲音。其中添加索引是指在視頻的某個時間點添加一個索引，令使用者更快瀏覽到

需要的視頻。選定添加時間，點擊 ，進入如圖3.3 界面。 

 

圖3.3 
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填入索引標題與描述，點擊保存即可。滑鼠移至左邊索引字幕上，就會彈出使用者所添加的

索引欄，如圖3.4。 

 

圖3.4 

按兩下添加的索引，即可跳到指定章節。同時可以對索引進行刪除 和修改 操作。另外

移至右邊，會彈出視頻介紹以及主講資訊，如圖3.5。 

 

圖3.5 

回到點播庫頁面，可對視頻進行修改視頻資訊、剪輯以及視頻分組操作。 

3.1 修改視頻資訊 

點擊錄影檔右方的 按鈕，進入如果3.6 介面。 
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圖3.6 

如圖可對相關視頻資訊進行修改。 

3.2 視訊短片 

平台提供了視訊短片功能，方便使用者對於視頻進行簡單的修改。錄製完成後，演講者可針

對演講情況，將視頻中不滿意的地方剪切掉。得到完美的視頻信息。 

點擊 ，得到如圖3.7 彈窗。 

 

圖3.7 

點擊藍色字體，進入剪輯頁面，如圖3.8。 
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圖3.8 

點擊黃色標誌 ,對所需要的視頻段進行剪輯定位，確認後，點擊 完成。用戶可

以通過點擊預覽，看到剪輯後的視頻效果，確認剪輯後，點擊發佈按鈕，可以選擇保存或者

另存為（保存會覆蓋原有視頻檔，而另存則為不會覆蓋） 

選擇後即完成對視頻的剪輯修改。修改檔在點播

庫中可以見到。 

3.3 視頻分組 

點擊即可對視頻進行分組，使用者可根據視頻的性質及種類設置相應的媒體所屬播放組，設

置視頻分組如圖3.9 所示。 
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圖3.9 

3.4 移動功能 

可根據需要，將視頻在各個分組間進行移動，如圖  

3.5 回收筒 

點擊清空，可對回收筒中的檔進行徹底刪除。 

3.6 上傳視頻 

點擊 ，會出現如圖3.10 頁面。 
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圖3.10 

點擊瀏覽，尋找想要上傳的視頻檔，點擊確定，下方為上傳進度條。 

注意：只能上傳MP4 格式的視頻檔。 

第四部分：系統設置 

4.1 用戶管理 

4.1.1 用戶設置 

本模組對使用者權限和級別進行統一管理，使每個使用者都具備相應的權限。系統提供了靈

活的許可權控制，同時還可以規劃多個用戶組。開始時，需要添加使用者，點擊“添加”按

鈕，彈出“添加用戶”對話方塊，如圖4.1 所示。 

 
圖4.1 

需要填寫“用戶名稱”、“真實姓名”和選擇“所屬組名”。“備註資訊”屬於可選項。填

寫完畢後，點擊“存檔”。關閉對話方塊後，添加的用戶會出現在用戶列表中，如圖4.2 所

示。 
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圖4.2 

還可以設置用戶所屬播放組。如：把某個用戶設置到台灣公司播放組即可享有該播放組所享

有的特殊許可權，如特殊文件管理，直播觀看等。點擊“設置所屬播放組”，會彈出“修改

用戶媒體組”對話方塊，可以將用戶加入到某一個組，如圖4.3 所示。 

 
圖4.3 

4.1.2 用戶組設置 

默認的用戶組有“瀏覽級別”、“錄製級別”、“管理級別”和“未分配”，如 

圖4.4 所示。 

 

圖4.4 

點擊“修改”選項，會彈出“修改用戶組”對話方塊，如圖4.5 所示，可以修改默認的用戶

組。 
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圖4.5 

點擊“設置”選項，會彈出“設置用戶組”對話方塊，會對相應的用戶組賦予相應的許可權，

如圖4.6 所示。 

 
圖4.6 

4.2 字典管理 

字典管理包括十一項基本設置，這些選項的設置，是供其它配置選項選擇使用的，如圖4.7 所

示。 

 

圖4.7 

4.2.1 班級設置 

在班級設置中可以進行添加和修改所屬播放組。按一下“班級設置”選項後，點擊“新增”

按鈕，彈出“新增班級”對話方塊，如圖4.8 所示，點擊“存檔”按鈕，即可完成。 
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圖4.8 

完成後可以修改和轉換媒體播放組 

4.2.2 樓宇設置 

按一下“樓宇設置”選項後，點擊“新增”按鈕，彈出“新增樓宇”對話方塊，如圖4.9 所

示，填寫相應的樓房名稱，點擊“存檔”按鈕，即可完成添加。 

 

圖4.9 

完成後可以修改。 

4.2.3 教室設置 

按一下“教室設置”選項後，點擊“新增”按鈕，彈出“添加媒體類別”對話框，如圖4.10 所

示，填寫相應的教室名稱及所在樓層、所在樓房等資訊，點擊“存檔”按鈕，即可完成添加。 

 

圖4.10 

完成後可以修改。 

4.2.4 視頻標籤 
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按一下“視頻標籤”選項後，點擊“添加”按鈕，彈出“新增媒體類別”對話框，如圖4.11 所

示，填寫相應的媒體類別，點擊“存檔”按鈕，即可完成添加。 

 

圖4.11 

完成後可以修改，媒體類別主要是為了便於存放和區分，把視頻按用途或其他方式進行分類。 

4.2.5 課時設置 

按一下“課時設置”選項後，會顯示課堂上課時間如圖4.12，可設置各堂課程開始及結束時

間，按下 可進行時間設置，按下”存檔”即可完成添加。 

 

圖4.12 

4.2.6 工作日設置 

按一下“工作日設置”，彈出如圖4.13。 

 

圖4.13 

選定要設置的工作日，點擊“保存”。 

4.2.7 科目設置 
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按一下“科目設置”選項後，點擊“新增”按鈕，彈出“新增科目”對話方塊，如圖4.14 所

示，填寫相關的科目，點擊“存檔”按鈕，即可完成添加。 

 

圖4.14 

4.2.8 學期設置 

按一下“學期設置”選項後，點擊“新增”按鈕，彈出“新增學期”對話方塊，如圖4.15 所

示，填寫學期名稱，點擊“存檔”按鈕，即可完成添加。 

 
圖4.15 

4.2.9 教師管理 

按一下“教師管理”選項後，點擊“新增”按鈕，彈出“新增教師”對話方塊，如圖4.16 所

示，填寫教師姓名，選擇性別也可上傳照片並填寫教師簡介，點擊“存檔”按鈕，即可完成

添加。 

 

圖4.16 
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4.2.10 媒體播放組 

按一下“媒體播放組”選項後，點擊“添加”按鈕，彈出“新增媒體組”對話方塊，如圖4.17 

所示，填寫相應的媒體播放組，填寫組名和備註，點擊“存檔”按鈕，即可完成添加。 

 

圖4.17 

完成後可以修改。 

4.2.11 相關設置 

如圖4.18 所示。 

 
圖4.18 

可以對伺服器進行設置，主要伺服器名稱、備用伺服器名稱以及備用伺服器IP，內網和外網

IP，都可以填寫，完成後保存。 

4.3 更改登入密碼 

為了安全，可以將登入使用者的密碼進行修改，修改時需要提供原始密碼，如圖4.19 所示。 
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圖4.19 

第五部分：系統資訊 

點擊彈出如圖的對話方塊。  

顯示存放視頻檔的磁碟資訊 

第六部分：相關下載 

如圖6.1所示： 

 

圖6.1 
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點擊藍色連結打開下載介面。使用者可根據需要進行軟體下載。軟體功能介紹： 

播放器安裝套件（簡體）： 

平台播放機直播外掛程式簡體版，實現對ActiveX外掛程式的支持。 

播放器安裝套件（繁體）： 

平台播放機直播外掛程式繁體版，實現對ActiveX外掛程式的支持。 

NETFramework2中文版： 

NETFramework2框架，實現對.net的軟體的支援。 

視頻下載軟體： 

下載視頻下載軟體，實現直接對視頻的下載功能。 

Flash外掛程式（本地）： 

實現對Flash播放支持效果 

Flash外掛程式（官網）： 

Flash官網的外掛程式 
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